DIRECCION GENERAL
DEL LIBRO, DEL COMIC Y
MINISTERIO DE LA LECTURA

DE CULTURA

SUBDIRECCION GENERAL DE
COORDINACION BIBLIOTECARIA

Guia de presentacion de la solicitud

)

1. Acceda a la pagina web del Ministerio de Cultura y dirijase al apartado “Sede electrénica”.

S N

Informacién Publicaciones Estadisticas
a la ciudadania y bibliotecas

Sede
electrénica

Becas, ayudas y
empleo puablico

2. Dentro de la Sede Electrénica del Ministerio de Cultura, seleccione la opcién “Ayudas”.

Inicio  Procedimientos v Servicios v~ Sobrelasede ~  Ayuda v Area privada

Sede Electrénica del Ministerio de Cultura

Buscador de procedimientos

Procedimientos
Accesibilidad Web y Archivos > Artes escénicas y Asuntos taurinos >
Ed . >
APPs méviles musica
Presentacion de solicitudes a Presentacién de solicitudes de
Presentacién de reclamaciones. la Subdireccién General de los Presentacién de solicitudes al asuntos taurinos
sobre aplicaciones Web y Archivos Estatales Instituto Nacional de Artes
mdviles Escénicas y de la Msica
I 2> Becas > Cine y audiovisuales - Cooperacién cultural >

3. A continuacién, haga clic en “Ayudas bibliotecas”.

Inicio  Procedimientos ~  Servicios ~  Sobrelasede ~  Ayuda v  Area privada

Inicio > Procedimientos ) Ayudas

Ayudas

Presentacién de solicitudes de ayudas

Ayudas Artes Visuales y Creacién > Ayudas de Archivos > Ayudas de Artes escénicas y >
Contemporanea musica

Ayudas de Archivos
Ayudas Artes Visuales y Creacion Ayudas de Artes escénicas y misica

Contemporénea

> Ayudas de Cooperacién Cultural > Ayudas de Industrias Culturales >
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4. Seleccione “Concurso de proyectos de animacién a la lectura Maria Moliner en municipios
de menos de 50.000 habitantes”, convocatoria 2026:

Procedimientos

Ayudas a la digitalizacién del patrimonio bibliografico y su difusién y preservacidn mediante repositorios =z
Ayudas a la modernizacion y sostenibilidad de Las bibliotecas publicas municipales - 2024 |Eo}
Subvenciones nominativas de la Subdireccién General de Coordinacidn Bibliotecaria - 2025 =
Concurso a proyectos innovadores de bibliotecas Sello CCB - 2025 [£4
Concurso de proyectos de animacion a la lectura Maria Moliner en municipios de menos de 50.000 habitantes |Eo}
I Concurso de proyectos de animacion a la lectura Maria Moliner en municipios de menos de 50.000 habitantes - 2026 I >

Lea detenidamente la informacion general de la convocatoria:

Resumen del procedimiento

Cencurse de proyectos de animacién a La lectura Maria Moliner en municipios de menos de 50.000 habitantes
Desde esta pdgina podrd realizar el envio telemdtico de las solicitudes de ayudas. Recuerde descargar y rellenar los modelos disponibles.

De acuerdo con la distincion legal entre identificacion y firma electrdnica, el procedimiento de presentacion de las solicitudes se divide en dos dmbitos:

Firma del Anexo I- Es imprescindible que el Anexo | (Solicitud-memoria del proyecto) sea firmado electrénicamente por el representante legal de la
entidad antes de su carga en la plataforma. Esta firma es la que acredita la autenticidad de la voluntad de la institucion.

Presentacion de la solicitud en la sede electrénica: Para facilitarles la gestion, no es necesario que la presentacion de la solicitud a través de la sede
electrénica sea realizada por la misma persona que firmé los anexos. Por tanto, cualquier persana con un certificado electrénico vélido puede realizar la

subida de la documentacién, siempre que los archivos aportados ya incorporen la firma del representante.

Recuerde que debe adjuntar obligatoriamente el documento que acredite que el firmante ostenta la representacion de la entidad y el resto de
documentacion requerida.

Para consultas relacionadas con la solicitud pueden dirigirse a la seccidn de preguntas frecuentes disponible en la pigina web o contactar a través de la
direccidn de correo maria.moliner@cultura.gob.es

Para solventar cualquier incidencia técnica, puede dirigirse al correo: soporte sede sec@culturagob.es

AVISO IMPORTANTE

Se recuerda a todas las personas interesadas que es imprescindible respetar estrictamente los plazos establecidos en la pagina web para la aportacién de
documentacién.

Aunque la sede electrénica permita técnicamente adjuntar nueva documentacién con posterioridad, cualquier documento presentado fuera del plazo
establecido no serd admitido ni tenida en cuenta en la tramitacion del procedimiento, por encontrarse fuera de plazo

En consecuencia, se recomienda verificar con antelacién suficiente el cumplimiento de los plazos y la correcta presentacidn de toda la documentacidn requerida.
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5. Descargue y cumplimente los documentos normalizados. Recuerde que el Anexo | debe es-

tar firmado por la persona representante legal de la entidad.

Documentos adjuntos

ANEXO L. SOLICITUD Y ANEXO Il
& MEMORIA DEL &, COMUNICACION DE
PROYECTO CUENTA BANCARIA
Solicitud y memoria del Comunicacion de cuenta
praoyecto bancaria para el cobro de

subvenciones

6. Acceda al procedimiento mediante un certificado electrénico valido.

Inicio > Procedimientos > Concurso de proyectos de animacién a la lectura Maria Moliner en municipios de menos de 50.000 habitantes - XXXX

Concurso de proyectos de animacion a la lectura Maria Moliner en municipios de
menos de 50.000 habitantes - XXXX

Desde esta pdgina podrd realizar el envio telematico de las solicitudes de subvenciones.

Acceder al procedimiento

[&= ci@ve e (G ) s

cll@ve

) mévil

|

~ B8elD.AS
o

1

DNle / Certificado electrénico Ciudadanos UE

Accosa Clawe Mot ) (( Aceoso owie { Cortcaso sectrimco ) ( ‘Acceso Cratadanos UE

-

Ci@ve permanente

Acceso Cigwe pemanerne )

7. Complete todos los datos requeridos. La solicitud consta de tres paginas.

1. Datos del solicitante — 2. Datos de solicitud = 3. Firma de solicitud

8. Debera adjuntar el Anexo | (firmado por la persona representante legal) y el Anexo Il.
Se recomienda prestar especial atencidn a los siguientes aspectos:
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Siempre y cuando el Anexo | esté firmado electrénicamente por el o la representante legal
de la entidad, puede presentar la solicitud a nombre propio, incluso si usted no es dicho re-
presentante legal. Esta opcién se ha habilitado para simplificar la tramitacion. En ese caso,
seleccione la opcidn “En nombre propio”.

;Coémo quieres actuar?

Selecciona una opcion *

@ En nombre propio O En representacion del interesado (fisico / juridico)

En el apartado “Breve descripcidon del proyecto”, tenga en cuenta que el limite es de 300
caracteres (incluidos los espacios). El sistema no restringe automaticamente este limite, por
lo que se recomienda revisarlo cuidadosamente. Superar este maximo puede dar lugar a un
requerimiento de subsanacion.

Breve descripcidn del proyecto (300 caracteres): *

Antes de enviar la solicitud, sera necesario firmarla. Si opta por la firma mediante certificado
electrdnico, asegurese de tener instalada y actualizada la aplicacidon Autofirma.

Firma de solicitud

Los campos obligatorios estén marcados con un asterisco (*)
o, Ver borrador

Selecciona un método de firma: =

O Firma bdsica (Firma no criptografica)
Mas informacion [2

O Firma con certificado (@firma/Autofirma)

Permite firmar mediante DNl electrénico o un certificado digital instalado en el dispositive o navegador. Mas informacidn (2

En ocasiones puntuales, al intentar enviar la solicitud, puede aparecer un mensaje
indicando: “Se ha producido un error al procesar tu solicitud”. Si esto ocurre, deberd
tramitar una nueva solicitud, ya que la original no se habra guardado. Se trata de un error
esporadico que puede producirse.

Se ha producidoun X
error al procesar tu
solicitud

Vuelve a intentarlo més
tarde
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9. Una vez finalizado el proceso, se mostrard un mensaje de confirmacidn. Se recomienda des-
cargar el justificante de registro.

20T T GOBERNG MINISTERIO
TR OF EsPANA DE CULTURA
9.

Inicio  Procedimientos ~  Servicios ~  Sobrelasede ~  Ayuda ~  Area privada ~

Inicio > Pr imientos » Formulario de pr imiento > Confirmacion de solicitud

Confirmacion de inscripciéon

El envio telematico de la solicitud para el “Concurso de proyectos de animacién a la lectura Maria Moliner en municipios de menos de 50.000
habitantes - XXXX" ha sido completado. Puedes anotar los siguientes datos para realizar el seguimiento:

F. solicitud - 18/03/2026, 10:36 Numero de selicitud - ES_E05234201_2026_EXP_AC2000000914895

En caso de que haya indicado una direccién de correo electrénico de contacto, recibira un correo con la confirmacion de la creacion de la solicitud.

Documentacion descargable

+ Descarga de solicitud =+ Descarga de justificante de registro

Proximos pasos:

« Recuerda que puedes hacer el seguimiento del expediente accediendo a tu Area privada

« Una vez tu solicitud sea resuelta, recibirds una notificacién en el correo electrénico que hayas indicado en tu solicitud, o en caso de que hayas decidido comunicarte
por medios no electrdnicos, por correo postal en La direccién que hayas indicado en tu solicitud.

« El plazo maximo de resolucién sera de 90 dias a partir de la fecha de envio de la solicitud.

Ir a mis expedientes

Este documento incluye el nimero de expediente en el apartado “Informacidn del registro”.
Es importante conservarlo, ya que servira de referencia para futuras consultas y para la pre-
sentacion de documentacién adicional.

ol ¥ GOBIERNO MINISTERIO (j E | S E | 2
< 'Q DEESPANA  PARALATRANSFORMACION DIGITAL -
1 R ¥ DE LA FUNCION PUBLICA (‘ SlR

RECIBO DE PRESENTACION EN OFICINA DE REGISTRO

Oficina Oficina de Registro Electrénico Virtual (MCD) - 000019981
Fecha y hora de registro en 02/07/2025 13:44:08 (Horario peninsular)

Fecha presentacion: 02/07/2025 13:44:07 (Horaric peninsular)

Nuamero de registro REGAGE25e00058043588

Tipo de documentacion fisica Documentacion adjunta digitalizada

Enviado por SIR: Si

Si posteriormente necesita aportar documentacion, acceda a “Area privada” > “Mis expe-
dientes”, seleccione el expediente correspondiente y haga clic en “Ver detalle”.
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Mis expedientes

Desde esta pantalla podrés buscar, consultar y gestionar tus expedientes

Buscar ‘ Q Buscar

- Mostrar filtros

Expedientes Borradores Carpeta Ciudadana
[ . Procedimiento Solicitante Fe:.h:: Estado Acciones
expediente Solicitud
Concurso de proyectos de animacién a la lectura Maria
AC200000091 THIAGO ROCHA
Moliner en municipios de menos de 50.000 habitantes - 18/03/2026 @ Creado Ver detalle
4895 XXX GOUVEIA FERREIRA e

A continuacion, dirijase a la pestafia “Tramite” y pulse en “Aportar documentacién”.

Solicitud Documentacién Tramites
Desde aguf podras cansultar tedos los tramites relacionados con tu expediente
Cddigo Tipo F.solicitud F.caducidad Estado Acciones
APT_202603181239 Aportar documentacién 18/03/2028 En revisién Ver detalle tramite

Durante la cumplimentacién de la solicitud, también puede guardar los datos y retomarlos
posteriormente desde “Mis expedientes”.

Guardar borrador Siguiente

Mis expedientes

Desde esta pantalla podrds buscar, consultar y gestionar tus expedientes

- ‘ & B

s Mostrar filtros

Expedientes Borradores Carpeta Ciudadana
B - - Fecha -
Validez Procedimiento Solicitante - Estado Acciones
Solicitud
Valido -
, o, Continuar solicitud
hasta Ayudas a la digitalizacién del patrimonio bibliografico y =
0 o, : o 16/03/2026  Borrador
16/03/20 su difusion y preservacién mediante repositorios - XXXX
Eliminar borrador
27 -
Vilido , } )
hasta Concurso de proyectos de animacion a la lectura Marfa Continuar solicitud
asi —_—
26/03/20 Moliner en municipios de menos de 50.000 habitantes - 16/03/2026 # Borrador
XXXX Eliminar borrador
26 -
Vélido , B )
hasta Concurso de proyectos de animacion a la lectura Marfa Continuar solicitud
asi —_—
26/03/20 Moliner en municipios de menos de 50.000 habitantes - 16/03/2026 / Borrador
XXXX Eliminar borrador

26
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En caso de incidencia técnica, puede contactar con el servicio de soporte en:
soporte.sede.sec@cultura.gob.es.



mailto:soporte.sede.sec@cultura.gob.es

