ESTADISTICAS DE BIBLIOTECAS DE CASTILLA-LA MANCHA

MANUAL BREVE DE ACCESO A LA APLICACION
E INTRODUCCION DE DATOS

INTRODUCCION

La Estadistica de bibliotecas publicas de Castilla-La Mancha es el instrumento bésico para la
planificacién de la politica bibliotecaria de la Comunidad.

Los datos son proporcionados por las bibliotecas publicas de la regién, a tenor de lo recogido en la
Ley 3/2011, de 24 de febrero, de la Lectura y de las Bibliotecas de Castilla-La Mancha que en su
art. 14, senala que “ .. los centros incorporados al Sistema de Bibliotecas de Castilla-La Mancha
deberan proporcionar periédicamente los datos técnicos que sean solicitados para actualizar la
informacion estadistica que permita la evaluacién continua del Sistema”.

Los procesos de recogida de informacidon se realizan de forma automatizada mediante una
aplicacién via web, a través de la cual las bibliotecas introducen sus propios datos referidos al
ejercicio estadistico vigente. La recopilacion, depuracién y validacion de los datos corresponde al
Servicio de Bibliotecas y Lectura de la Direccion General de Cultura, que tras su publicacion los
hace accesibles en http://estadisticasdebibliotecas.jccm.es

La Estadistica de bibliotecas publicas de Castilla-La Mancha ofrece la informacién detallada de los
altimos cinco afos, desglosando sus datos a nivel de provincia, municipio, unidad poblacional y
punto de servicio bibliotecario.
CONTENIDO
- Acceso a la aplicacion.

1. Entrada la aplicacion

2. Validacion con clave y contrasefia

3. Creacién/modificacion de la contrasefia

4. Problemas con la generacién de contrasefias

- Introduccién de datos
1. Introduccion de datos
2. Comprobacion de datos incorrectos

3. Validacion de la biblioteca.
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ACCESO A LA APLICACION

‘ 1. ENTRADA EN LA APLICACION

La direccion para acceder a la aplicacion es: http://estadisticasdebibliotecas.jccm.es

Una vez introducida esta direccion en nuestro navegador, para validarnos en el sistema deberemos
pulsar el enlace Entrar que se encuentra en la parte superior izquierda:

a"’ Estadistica de bibliotecas publicas de Castilla-La Mancha
Errar - Estadisticas de bibliotecas
[E1Consulta de estadisticas Estadistica de bibliotecas publicas de Castilla-La Mancha

|:] Directorio de bibliotecas

La Estadistica de bibliotecas publicas de Castilla-La Mancha es el instrumento basico para la planificacién de Ia politica bibliotecaria

2. VALIDACION CON CLAVE Y CONTRASENA

Una vez pulsado, deberemos validarnos en la aplicacién con nuestro usuario y contrasefia:

Estadistica de bibliotecas publicas de Castilla-La Manch

Consejeria de Educacién

# Entrar Estadisticas de bibliotecas

B9 Consulta de estadisticas
|:'| Directorio de bibliotecas

® Formulario de validacion de usuarios

| Usuario:
Contrasefia: Usuarie: | < Cédigo de la

Clave personal Fasstore. biblioteca

Enviar(|Borrar datos

He olvidado mi contraseiia

- El Usuario es el nimero de codigo que tradicionalmente tiene la biblioteca. En caso de
olvido, se puede pedir al Servicio de Bibliotecas, Libro y Lectura.

- La Contrasefia es personal y es creada por el propio usuario cuando se entra por vez
primera a la aplicacion. En caso de olvido, habria que crearse una nueva contrasefia.
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\ 3. CREACION / MODIFICACION DE NUEVA CONTRASENA

Creacion de nueva contraseria

Si por cualquier motivo, se desconoce la contrasefia anterior, es preciso crear una nueva. Para
ello:

- En el Formulario de validacion de usuarios, pulsamos la opcion “He olvidado mi contrasefia”

#& Formulario de validacion de usuarios

Usuario:

Password:

|Enviar||Borrar datos

He olvidado mi contraseﬁa\_

- Se abre una nueva ventana en la que nos pide el codigo de usuario. Si tampoco se conoce,
se puede solicitar al Servicio de Bibliotecas, Libro y Lectura

HE OLVIDADO MI CONTRASERA x
S

*Introduzca su codigo de usuario para solicitar su nueva contrasefa
recibira un correo electronico con sus datos de acceso

Solicitar Cerrar

- Una vez introducido el cddigo de usuario, pulsamos el botén “Solicitar”’, con cuidado de
hacerlo una sola vez. (Cuidado, no avisa si se ha repetido la pulsacion).

HE OLVIDADO MI CONTRASENA x

Usuario

*Introduzca su cadigo de usuario para solicitar su nueva contrasefia
recibira un correo electrénico con sus datos de acceso

‘ Solicitar Cerrar
—

- La aplicacion nos avisa que la contrasefia se ha generado correctamente.

e ——
Manual de acceso a Estadisticas de Bibliotecas de Castilla-La Mancha Pagina 3



llciiarin:

HE OLVIDADO MI CONTRASERA x

‘ | Contrasefia generada correctamente. ‘
r

Usuario: | [[TETHN

*Introduzca su cddigo de usuario para solicitar su nueva contrasefia
recibird un correo electrénico con sus datos de acceso

Cerrar

- En breves minutos recibiremos en el correo electréonico que hemos dado para cumplimentar
las estadisticas, por lo general el de la biblioteca, una clave que deberemos anotar.

T:;\‘. = &% ) MNueva password de ac
)
—} Mensaje

N S

i) i .:& x ] S 2. — Listas segu

L @ o A= &

Responder Responder Reenviar | Eliminar Moverauna Crear  Otras || Bloquear | correo que
atodos carpeta - regla accionss v | remitents

Responder Acciones Correo electrénico no ¢
Jei Estadisticas de Bibliotecas [informatica.cu@jccm.es]
sara: mdcristobal @jccm.es
e
ssunto: Mueva password de acceso para Estadisticas de Bibliotecas

Hola,

Su nueva contrasefia para la aplicacion de estadisticas de bibliotecas es:

——— _K0795323

Un saludo,

- Volvemos al Formulario de validacion de usuarios. Introducimos el usuario y en la casilla
Passwoord, ponemos la contrasefia que hemos recibido por correo electrénico y pulsamos
Enviar para entrar en la aplicacion.

® Formulario de validacion de usuarios

Usuario: marilo

[ ~
Password: ssssene Contrasena .
recibida email
> ~'/, Enviar||Borrar datos

He olvidado mi contraseiia

Modificacion de contrasefia

Como la contrasefia dada por el sistema suele ser una cadena de caracteres dificil de recordar, es
conveniente cambiarla por otra contrasefia mas sencilla. Para ello:

- Una vez hemos entrado a la aplicacion con la clave que aparecia en el correo electrénico. en el
menu principal, seleccionamos la opcion “Mis datos personales”
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Consejeria de Educacion Cultura y Deportes

= Salir Bienvenido MI? C

IE5) Gestién del sistema Estadistica de bi
] Validacién de datos

[F9 consulta de estadisticas o -
} ) o La Estadistica de bibli
J Directorio de biblictecas de la Comunidad.

q Wis Datos Personales Su objetivo es medir *

situacion real e incider
Exportar a Alzira la mejora de su calida

Los datos son proparc

la Lectura y de las B
Bibliotecas de Castille

infAarmaciAn actadictics

- Se abre la ventana datos personales con nuestra informacién. Alli pulsamos “cambiar
contrasena”

Mis Datos Personales

Cadigo de usuario marilo

Nombre M2 Dolores

1° Apelido] ~ristanal 2° Apellido’ poriano

Correo electionico’ meristobal@jecm es Cambiar contrasefia ~._

Guardar

- Se despliega una ventana en la que cargamos la contrasefia anterior (ya sea la que hemos
recibido por correo electrénico o una antigua que gueramos cambiar) y la contrasefia nueva
que hemos elegido nosotros.

La contrasefia nueva debe contener un minimo de 8 caracteres, entre los cuales al menos
habra una mayudscula, una mindsculay un numero.

Mis Natne Parennalacs

La contrasefia antigua
Contrasefia actual: ""'"Ql_ﬁ) la que hemos
recibido por email

ontrasefia nueva: (AT LY |

Confirma contrasefia: sesssees
dlido oriano

Repetimos la
contrasefia Guardar Cerrar Car

nueva

Cambio de contraseiia

La que
elegimos
nosotros

1 eled

Damos al botén “guardar” para que grabe los datos y nos lo confirma con un mensaje de
“Datos grabados satisfactoriamente”

e ——
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Mic Natne Parcennalac

Cambio de contrasefia x

| Datos personales grabados satisfactoriamente | _

! Contrasefia actual: sesssnse
Contrasefia nueva: TTYTYYY]
Confirma contrasefia: secesene (o}
Guardar Cerrar
“Rmr

4. PROBLEMAS CON LA GENERACION DE CONTRASENAS

- Se reciben varias contrasefias a la vez por correo electronico. Es debido a que se han
pedido varias contrasefias por haber pulsado el botén “Solicitar” mas de una vez,

o Debemos esperar a que la aplicacion nos mande automaticamente al correo todos los
mensajes con las claves que hemos solicitado por error y olvidarlos.

o Cuando pase un tiempo, debemos solicitar una nueva clave, asegurdndonos de que sélo
pulsamos una vez.

- Solicitamos una nueva contrasefia por correo electronico y no llega. La contrasefa va a
llegar al correo electrénico que se introdujo cuando nos dimos de alta. Si existe este problema :

o Revisar otras direcciones de correo electrénico por si hubiese llegado a otra diferente a
la que pensamos.

o Contrastar con el Servicio de Bibliotecas, Libro y Lectura el correo electronico que figura
en los datos de la biblioteca.

INTRODUCCION Y MODIFICACION DE DATOS ESTADISTICOS

| 1. INTRODUCCION DE DATOS

Para introducir nuevos datos estadisticos o modificar los ya existentes, deberemos:

- Seleccionar el ejercicio y pulsar sobre la opcion Validacion de datos del menu lateral y
seleccionar el aflo, en este caso el 2012.

» Sallr Bienvenido M Dolores Cristobal Moriano.

[ Gestion del sistema Validaclondeidatos

— “] Validacién de datos
[ Consulta de estadisticas
|| Directorio de bibliotecas

Ejercicio: | Seleccione v‘ _

Mis Datos Personales

Exportar 3 Alzira

RED DE
BIBLIOTECAS
PUBLICAS

Castilla-La Mancha
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- Después deberemos seleccionar la biblioteca sobre la que queremos trabajar; para ello,
hay que buscarla, para lo cual hay que introducir un criterio de basqueda (nombre, provincia o
tipo) y pulsar el botén Realizar Busqueda.

Buscar Biblioteca f - .
Introducir criterios de

Buscar por: busqueda.

Provincial seleccione... |v Tipo Bibliotecad sejeccione...

Realizar Busqueda _

- La pantalla nos muestra las bibliotecas que coinciden con el criterio introducido en una lista de
bibliotecas que puede ordenarse por nombre, estado, fecha de validacion, etc.

Seleccionamos de la lista la biblioteca que buscamos pinchando con el ratén el botén que esta
mas a la izquierda del nombre de la biblioteca

wvahdacion de datos

Ejercicio: 2011

Buscar Biblioteca

Buscar pori yostanza

Provincia: Tipe Biblioteca:

Seleccione... ~| | seleccione... -

Realizar Busqueda

FECHA VALIDACION FECHA VALIDACION
BIBLIOTECA B| paros |ESTADD = BBLIOTECA ADMINISTRADOR
Para =] =
=
seleccionar BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL DE - walidado 410512012
INT MESTANZA administrador

la biblioteca

M) 1 Resultados obtenidos Pagina: 1 de 1 MM

Para entrar a
Quitar Validacién ver Datos | rellenar datos

- Paraintroducir nuevos datos o modificar los existentes pulsamos el boton Ver Datos.

Pagina: 1 de 1 ol v

T Pulsar para e
Rellenar datos
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[EDatos

] siviotecs - Al entrar se desplegard un menu lateral en el que seleccionaremos aquella
B ntraestructra y Equpariento opcion que se corresponda al conjunto de datos que queremos cambiar. En
B“"f funcibn a la opcion seleccionada se mostrard una u otra pantalla, con
SRR diferentes pestafias.
D Actividades
D Automatizacion € Internet
Epffm' - Bajo el menu lateral, apareceran en todas las pantallas tres botones:
Presupuestos
D Observaciones
Volver === | Permite volver a la pantalla inicial,
Imerimir Ejereicic Anteriar e==m=m | |mprimir/guardar informe con los datos del ejercicio anterior
Imprimir Ejercicic Actual _ .. . . ..
. Imprimir/ guardar informe con datos del ejercicio actual

Para cada una de las opciones del menu lateral se despliegan una serie de pestafnas.
Debemos pasar por todas las pestafias para rellenar todos los datos

- En cada una de las pestafias, vamos a encontrar los siguientes botones:

o “Ver datos del censo anterior”, para consultar los datos del censo anterior referentes a la
pestafia activa, pulsaremos el botdén Ver los datos del censo anterior en la parte inferior
derecha.

o “Guardar’: Para grabar los datos antes de salir de cada pestafia

o “Restaurar”, para volver a los datos iniciales anteriores a la modificacion.

- Antes de cambiar de pestaina, debemos “Guardar” los datos para que se graben

Datos de la Biblioteca
Cdadigo de |la Biblioteca: 54 Cadigo NIDENM: 0200809-2665
Unidad Administrativa: Biblioteca Pablica Municipal de Abengibre

er Imagenes

Denominacion: BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL DE ABENGIBRE

Centro: Edificio de Servicios Multiples

Direccion Avda. de Castilla-La Mancha. 5

Provincia: Albacete Municipio: Abengibre hs |
Poblacién:

Caodigo postal: 02250 Correo electrénico: biblicabengibre@hotmail.com
Telé&fono: 967471001 Fax: 967471700

Director/Encargado/Responsable’| cesareo Carretero Garcia

Tipo de servicio: Biblioteca Plblica Municipal

Titularidad: Plblica Adm. Local

Organismo del que depende: ayuntamiento

Direccion: Avda. de Castilla-La Mancha, 5

Provincia: Municipio: Abenaibre =
Codigo postal: 02250 Correo electrénico: abengibre@dipualba es
Teléfono: 957471001 Fax: QE74T1700

Acceso: Pblico Afio inicio: 1996

MNotas:

Restaurar Guardar ‘ I Ver los datos del censo anterior I
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2. COMPROBACION DATOS INCORRECTOS

En caso que los datos introducidos no cumplan las condiciones de validacion, al pulsar sobre el
botén Guardar (parte inferior izquierda), se mostrara un panel informativo en la parte superior, en el
gque se muestran los errores cometidos para su subsanacion.

- Debemos corregir todos los errores, pues en caso contrario es probable que no se graben los
datos, y que no se pueda pasar a otras pestafa

- En otras ocasiones, los avisos error son meramente informativos para avisarnos de un
descuadre en los datos, pero nos permite avanzar a otras pestafa.
En esos casos es preciso asegurarnos de que se han grabado los datos antes de pasar de

pestafia

Correo electrénico - Formato incorrecto n

C.P. - Formato de fecha incorrecto
Télefono - Campo Obligatorio

3. VALIDACION DE LA BIBLIOTECA

Tras completar todos los datos y haber corregido los posibles errores, se debe validar la biblioteca
para dar el ejercicio por terminado.

Desde ese momento, se cierra el formulario y cualquier cambio en el mismo hay que solicitar al
Servicio de Bibliotecas, Libro y Lectura que nos quiten la validacion para poder seguir cargando
datos

Es muy importante NO usar el boton “Validacion de Biblioteca” hasta que no estén todos los
datos recogidos y revisados.
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