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e Todos los carnés (tarjeta en PVC, DIN-A5 y DIN-A4) son validos en los centros del
Catélogo colectivo de Castilla-La Mancha. Excepcionalmente, se podra utilizar también

el DNI.

e Los carnés personales se podran realizar con o sin fotografia, es aconsejable hacerlo con
fotografia para identificar facilmente a los titulares de los mismos.

e Los envios de carnés pre-impresos se hacen desde el Servicio de Bibliotecas y Lectura,

su peticion se realiza abriendo una incidencia, enviando un correo a:
soportecatalogo@jccm.es, indicando en la misma el modelo de carné solicitado.

1. CARNES EN DIN-A5:

1. Seleccionar el registro del lector (Médulo Lectores/Gestion de lectores):

0JO!! Asegurate de tener seleccionado un Unico registro de lector, ya que si hay mas de uno,
se imprimirian todos independientemente del que se visualice en pantalla.

2. Hacer clic en el botén de imprimir etiquetas de lector:

e —
Transferir | Renowar -I_E_|§!I_%L Estadistica_
g
Etiquetas

nombre
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3. Seleccionar la opcion 98 hoja DIN A5 con 2 carnés
0JO!! Fijate en la posicidn libre que queda en la hoja preimpresa y marca el valor correcto en
el formulario emergente (10 2)

L lErecy

blbp‘*ﬂﬂ Ell CLBLL |
sl &) absysNET Imprimir o5

01 Cadigos de barras de lectores
— | |02 Carnets de lectores
é 032 Etiquetas de lectores
04 Carnets de lectores (tarjetas)
05 Etiguetas para envios postales
06 Carnets de lectores (hoja impresa)

|98 hoja DIN AS con 2 carnets

99 Prueba |

osicion libre [l Pendientes Duplicados

Impresora ) Impresién PDF ) Pantalla ) Ficheo ) Cancelar )

4. Imprimir en PDF:
Hacer clic en el botdn Impresién PDF, y en la ventana emergente seleccionar la opcién Abrir

o Abrir con Adobe Reader.

5. Imprimir el carné: 1 : y
Una vez abierto el documento en - Q\# ﬂ
pdf, se imprime la informacién del =

. . Despegary desuhar el L pan zquierdo Lew: amar\alzqe!z
lector (etiqueta) sobre la hoja pre-

14 o

¥ plegarla snbre\as perlce adhesiva Réwar\alaﬁla

BIBLIOTECAS
PUBLICAS
astil-La Mancha

M

Para imprimir el segundo carné en ‘\,
la misma hoja, cuando se
seleccione en Absysnet la etiqueta ,_

hay que poner 2 en la Posicion |
2 0s wd

ConsejOS: Despegar y dese(harel( upsn izquierdo Levantar 1a tarjeta o L S I‘|

se indica
En la impresora seleccionaremos: /
4 br ! L/

Tipo de papel: DIN-A4, (no DIN-

AS) ¥plgari sobre i3 perFr_e adhesiva Betiif 1y et

K e i

.
Mg
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0JO!! Si se imprimen dos carnés muy seguidos, como la hoja se calienta bastante, el téner se
adhiere peor al carnet y la impresiéon empeora, por lo que si hay que imprimir dos seguidos es
mejor hacerlo en dos hojas distintas, reaprovechando mas adelante, cuando se haya enfriado
el papel, las posiciones todavia no usadas.

Para incluir una fotografia ver las instrucciones del Anexo.

2. CARNES EN TARJETA

2.1. Carnés con la fotografia hecha en el momento

1. Seleccionar el registro del lector.

2. Pulsar el botén imprimir etiquetas de lector

Transferir | Renovar

E1@@l Estadistica

Y 4

Etiquetas

nombre

3. Seleccionar la opcion 04 Carnés de lectores (tarjetas)

e | absysNET Imprimir.

01
0z
03
04
05
06

Cddigos de barras de lectores
Carnets de lectores

Etiquetas de lectores

Carnets de lectores (tarjetas)
Etiguetas para envios postales
Carnets de lectores (hoja impresa)

[Cen

99 Prusba
Posician libre [ pendientes
Impresora , Impresién FDF;;‘ Pantalla

Duplicados

_"; Fichero , Cancelar J

4. Seleccionar la opcion Fichero
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5. Guardar

Descarga de archivos
iDesea abrir o guardar este archivo?

Mombre: - Abshet2.bxt

(TR
]

Tipo: Documento de kexto, 633 bykes
De: reddebibliotecas.jccm.es

[ Abirir ][ Guardar ]l Cancelar |

algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Si no confia en

@ Aungue los archivos procedentes de Internet pueden ser Gtiles,
el origen, no abra ni guarde este archivo. ;Cudl es el riesqgo?

6. Seleccionar la ruta: c: \Documents and Settings/Datacard/In,y Guardar.

Guardar como ‘ ? X_‘

Guardar en: |E)In V| €] ;I Gl

Documentos
recisntes

@
Escritorio
Y
Mis documentos

MiPC

Mombre: V| [ Guardar 1

Mig sitios de red | Tipo: |Documento de texta ve| [ Cancelar }

7. Se activara la cdmara, cuando tengamos la imagen que deseemos pulsamos Take a photo

Yideo for Windows Camera

i

[T Cancel
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8. Si nos gusta la fotografia, pulsamos la tecla OK, si queremos volver a hacerla: Retry.

Video for Windows Camera

Cancel |

9. Si queremos ajustar el tamafio de la imagen y modificar su luz y color, pulsamos:
Photo Selection.

Photo Selection - Choose best Brightness

Photo Crop and Adjust

Adjuzt Photo

Fhoto Selectior... |
Rotate |

Festore Original

Select the best photo. Click OK to uze this photo or More to adjust the contrast of

Cancel | this phata.
,TI Cancel | StartDaer More

Move the small squares to frame the portion of the image to use,

10. Para terminar pulsamos OK, y automdaticamente se imprimira el carné.
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2.2. Carnés con la fotografia previamente guardada o carnés sin fotografia:

1. Abrir la aplicacion PersoNetCard.

Acceso direcko

2. Pulsar en el simbolo “+”

PersoMetCard para Bibliotecas de Castilla ¥ La Mancha

PersoMetCard

Datacard Group

3. Realizamos doble clic sobre Configuracion
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PersoMetCard para Bibliotecas de Castilla ¥ La Mancha

PersoNetCard = e Fecha Hora Tipo Me... | Codiga Otigen Mensaje | Idertific.. | Archive | Clierte
i ! Inicio

s K
L ’rf Clien

Capturar 1

- 5;[' Ver log
: i Imprimir t
" .':? 1 9
o 4 Disefiado
B "'_7) Ayuda
=

i i’ Acerca de
H = w
I | ¥

|~

4. Dejamos vacio el campo “Directorio de fotos”

Opciones de configuraciin @

- Extensiones
Archivo de datos ]txt 1~ Dpciohes
Archivo en proceso ]pm Ditectorio de fotos ]| E=plarar
Airchivo de log ]Iog Alto de lafota lsn—'
Ancha de la fota B0
Impresara
Marrbre impresara [EF Printer D de fota |ID_LECTOR |
Max. Sequndos [20 Borrar fato MO -~
Guardar

Cuando realicemos el proceso, aparece la siguiente ventana:

- Seleccionar el fichero origen de foto

Fizhero de foto -

Aceptar

] E=plarar
_ fostar_|

Si pulsamos Explorar, debemos elegir la ubicacion de la fotografia y seleccionarla.
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En caso de pulsar el botén Aceptar directamente, el carne se imprimira sin foto.

Para volver a usar la camara, deberemos volver a la configuracion de la aplicacidon y en el campo
“Directorio de fotos” escribir la ruta:

C:\Archivos de programa\Datacard\ID Works\Fotos Biblioteca

La foto almacenada se puede afiadir facilmente al registro del lector en Absysnet (simplemente,
edita el registro del lector, botdn derecho sobre el drea reservada para la foto, seleccionarla'y

aceptar).

0JO!! Las fotos se deben eliminar
del ordenador, una vez impreso
el carné.

iATENCION!:

Pérdida de un carné sin foto y sin
foto en el registro de lector: por
motivos de seguridad se harad un
nuevo carné con un numero de
lector nuevo (currens), y se
anulara el carné perdido.

Para hacer el nuevo carné,
reutilizaremos los datos con la
opcion: Transferir.

LECTORES | ¢ MODIFICAR

[2][=]

E‘ ]

Datos del Lector

Ne lector 88888888

Tr./Inic./Nombre | I

Password
|[PrUEBAS ]
Apellidos [LECTOR DE PRUEBAS | Adutto

Alias

Asignado 2 Ia biblioteca [ DNI [65464564) e
Biblioteca [TO-BCM[Toledo. Biblioteca de Castilla-La Manchalld] ~ Nacimiento [13/10/1%8 peshabilitar mend
Fl
Sueursal [ [ B nealternativa [0 |
Datos | Préstamo | Direcciones | Otros | Listado Otros Tipos /
Tipo de lector [ADT [adulto = Fecha alta |15/§2/2010
Cédigo 1 [HOM [Hombre o nifie B Fecha de renovacien [28/03/2017
Cédigo 2 | | @ Fecha de caducidad [28/03/2021
» & 3
(= Elegir archivos para cargar ’
‘UO\ |« IDWorks » Fotos Biblioteca [ 42 ][ Buscar Fotos Biblisteca o]
Organizar Mueva carpeta =~ Al @
i Favoritos

& Descargas
B Escriterio

1] Sitios recientes

4 Bibliotecas
%) Documentos
(] Imagenes
&) Misica

B8 videos

! % Equipo
Nombre: |33333838.PG + | Todgijos archivos (%) -
!
Apellidos [LECTOR DE PRUEBAS | Adulto )
Alias
Asignade a la biblioteca [ DNI
Biblioteca [TO-BCM[Tolede. Siblicteca de Castilla Lz Mancha|Bl  Nacimiente
Sucursal | [ [ no alternative o |
[ Datos | Préstamo | Direcciones Otros | Listado Otros Tipos
Tipe de lector [ADT [adulte =] Fecha alta 15/12/2010
Cédigo 1 [HOM [Hombre o nifio [B Fecha de renovacisn
Cédigo 2 [ | [B  Fecha de caducidad
Cédige 3 [ I [B Fechadesuspension [ |
perfil [BUST [Bibliohis Tarde = Ultimo uso (21/04/2017
Ultimo uso biblioteca | 21/04/2017

=a

Datos del Lector

Ne lector 88888888
Tr./Inic./Nembre PRUEBAS
Apellidos LECTOR DE PRUEBAS
Alias
Asignadoe a la biblicteca [

Biblioteca

Password [*w=sus=x

Adulto

DNI 55464564444

Nacimiente 13/10/1999
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3. CARNES EN HOJA DIN-A4 PREIMPRESA:

1. Seleccién del registro del lector (Médulo Lectores/Gestion de lectores):

2. Pulsar imprimir etiquetas de lector:

Transferir | Renovar _l@@@LEstadistica__

Aoy

Etiquetas

nombre
3. Seleccionar la opcion 06 Carnets de lectores (hoja impresa)

absysNET Imprimir

¢ reddebibliotecasfor macion, jcom.es/cgi-bin/sbnetc 27437 A0be0436 11 NT257 ACC=3042TB=

01 cCddigos de barras de lectores

02 Carnets de lectores

02 Etiguetas de lectores

04 Carnets de lectores - a fichero para tarjetas
05 Etiguetas para envios postales

06 Carnets de lectores (hoja impgesa)l

99 Cddigos de barras de lectore

Posician libre [0 Pendientes Duplicados
Impresidn PDF;.‘I Pantalla ;] Fichero ;] Cancelar ;]
x zotero WR ™

4. Imprimir en PDF:
Hacer clic en el botdn Impresién PDF, y en la ventana emergente seleccionar la opcién Abrir
o Abrir con Adobe Reader.

El documento resultante tendrd un aspecto similar a:

Con la informacion del lector impresa en la parte inferior derecha de la
pagina

5. Imprimir el carné:
Una vez impreso el carné con todos los datos, lo desprendemos de la hoja
pre-impresa siguiendo las instrucciones que vienen en el propio carné.

Para incluir una fotografia ver las instrucciones del Anexo.

et
i

T RTIIg
e
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ANEXO:
Inclusion de la fotografia (carnés en papel)

Para incluir una fotografia en los carnés en DIN-A5 o DIN-A4, se tienen que seguir las
siguientes instrucciones:

Editar el pdf con los datos del lector (etiqueta) en OpenOffice o LibreOffice (o
en Microsoft Publisher)

Colocar la foto manualmente por encima y a la derecha del darea donde se
imprime el codigo de barras.

3. Imprimir
Con LibreOffice u OpenOffice es tan sencillo como:

Abrir el pdf directamente desde LibreOffice Draw, o desde Writer (abrira el
programa Draw)

[S] Sintitulo 1 - LibreOffice Writer

Archivo Editar Ver Insertar Formato Estilos Tabla Heramientas Ventana Ayuda

Ve Y
sf = | - 0 Abc @ == _ (T
5-ElH- daea F QA1 =20
o S, i
i wilw| (4 (4 | Liberation Serif 12 adacda-&- ab a - & -
EIE & & 2 a a & A
i 1 b 1 3 3 4 B & 7 g ] 10 1 1
N — 7
(5] abrir N Lo
G ()]l » Buivo » 0sDisk(C) > borar =% || oscar barsar Bl
i S
Organizar v Nuevs carpeta = - 0 @
Bl Escritorio ” Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
] Sitios recientes =
- "1 AbsNetl.pdf 06/04/2017 14:49 Adobe Acrobat D... 3KB
3 Bibliotecas w,
=] Documentos
& Imagenes
&t Misica
. | N
H Videos 3 %
M Equipe
&, 0sDisk (C) “"\
S® E_BIBCOMUN () b
&® E_PROCESO (\WJ
-~ =
[F] Sele lectura "
Nombre:  AbsNetl pof 3¢ Todos los archivos () -
Version o] | oAb [+ |[ concelar |
- )

11
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2. Buscar la foto del lector en la carpeta donde la hayamos guardado previamente

|2 AbsNetl.pdf - LibreOffice Dr
Archive  Editar Ver In:

id-8- -

sertar Formate  Herramientas Modificar Ventana  Ayuda

Bde B :

Péginas x

@ O

o e / =
@O-\, » Equipo » OSDisk(C) » bojrar ~ 43 ][ Buscarboma 2]
Organizar »  Nueva carpeta O~ A ®

I Escritoric
1 sitios recientes

AbsNetl pdf

BEXEETIO®©¢ N | Qj\&l“ﬁ@

& E_PROCESO (\W

os
[ Videos L
8 Equipo
&L, 0sDisk (C)
5 E_BIBCOMUN (|

T332 2 B 19018 170160 (50 100 130120110100 81 81 7

e Nombre: 04 41523.PG
A [ElEnl
H
« !
“ < v | Disposicion | Controles | Lineas d |
[ 42317510 +£1 0,00x 000 =] | Diapositivaide1| m

3. Podemos redimensionar la foto tirando del punto verde de una de las esquinas
y luego arrastrarla hasta donde queremos que aparezca impresa en el carne.

4.

sAUEzS

LECTOR 0% PRUE RS
Laameme

Imprimir.

PAUERLS

LECTOR DE PAUESAS
L22232023




