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Introducción 
Este manual se utilizará en la catalogación de todo tipo de recursos electrónicos, 
independientemente del formato (CD-ROM, disquete, memoria USB …) 

 
Para cuestiones generales de catalogación que no vienen recogidas en este manual, 

consultar el Manual de catalogación de monografías. 

Ejemplos: 
T040 « »«a»TO-BCM 
T080 « »«a»336.14:353(460.28)"2007" 
T110 «1 »«a»Castilla-La Mancha«b». Junta de Comunidades«ZZ0000040» 
T245 «10»«a»Presupuestos generales de la Junta de Comunidades de 
Castilla-La Mancha 07«h» [Recurso electrónico] 
T260 « »«a»[Toledo«b» : Junta de Comunidades de Castilla-La 
Mancha«c», 2007] 
T300 « »«a»1 USB (1 GB)«b» : col. 
T500 « »«a»"Para ganar el futuro" 
T505 «0 »«a»Contiene: Ley_Presupuestos_JCCM_2007 (documento Adobe 
Acrobat, 5,47 MB, 1612 p. ; Version_imprimible (documento Adobe 
Acrobat, 3,43 MB, 31 p.); Presupuestos 2007 (aplicación con Macromedia 
Flash Player 7.0 r14) 

T594 « »«a»Tít. tomado de la pantalla del título 
T651 « 4»«a»Castilla-La Mancha«ZZ0102694»«x»-Presupuestos«ZZ0106173» 

 

T080 « »«a»017.11:09(460)(086) 
T080 « »«a»09(460):017.11(086) 
T245 «00»«a»Catálogo Colectivo del Patrimonio Bibliográfico«h» 
[Recurso electrónico]«b» : enero 2008 : instalación y datos«c» / 
Ministerio de Cultura, Subdirección General de Coordinación 
Bibliotecaria 
T260 « »«a»Madrid«b» : Ministerio de Cultura«b» : Digibis«c», 2008 
T300 « »«a»1 DVD-ROM«c» ; 12 cm 
T505 «0 »«a»Contiene: Edición Enero, 2008 
T650 « 4»«a»Patrimonio bibliográfico y documental«ZZ0109123»«z»- 
España«ZZ0103178»«j»-Catálogos colectivos«ZZ0085227» 
T710 «1 »«a»España«b». Subdirección General de Coordinación 
Bibliotecaria«ZZ0133377» 

 

Símbolos 
# = espacio en blanco 
R = campo o subcampo repetible 
NR = campo o subcampo no repetible 

 

Cabecera (NR) 
Generalmente dejaremos las posiciones que da Absys por defecto (excepto en el 
caso de publicaciones seriadas (revistas electrónicas)) 
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LD05 Estado del registro 

n nuevo 
LD06 Tipo de material 

m Archivo de ordenador 
LD07 Nivel bibliográfico 

m monografía 
s publicación seriada (para revistas electrónicas) 

 
LD09 Esquema de la codificación de caracteres 

8 ISO-8 
LD17 Nivel de codificación 

# nivel completo 
5 precatalogación (Cuando completemos la precatalogación debemos borrar 

esta posición y modificar la fecha de entrada en el campo T008/00-05, 
cambiándola por la fecha del día) 

LD18 Forma de catalogación descriptiva b Reglas 
de catalogación 

 
LD19 Código de registro relacionado 

# No se precisa registro relacionado 
 

T007 Campo fijo de descripción física 
 

T008 Códigos de información (NR) 
T008/00-05 Fecha de entrada 

Se graba automáticamente con el formato AAMMDD (Cambiar sólo 
cuando completemos una precatalogación) 

 
T008/06 Tipo de fecha 
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= que monografías 
 

T008/07-10 Primera fecha 

=que monografías 
 

T008/11-14 Segunda fecha 

=que monografías 
 

T008/15-17 País de publicación 

= que monografías 
 

T008/18-21 No definidas 

# No definido 
 

T008/22 Nivel del destinatario 

# Desconocido o no aplicable 
j Juvenil [o infantil] 

T008/23-25 No definidas 
# No definido 

 
T008/26 Clase de archivo de ordenador 

b Programas 
c Información gráfica 
d Texto 
e Datos bibliográficos 
g Juego 
i Multimedia interactivo 
m Combinación 

T008/27 No definida 
# No definido 

T008/28 Publicación oficial 
  # No es publicación oficial – nivel sin determinar 

 Publicación oficial 
 

T008/29-34 No definidas 

# No definido 
t008/35-37 Lengua 

= que monografías 
 

T008/38 Registro modificado 

# No modificado 
T008/39 Fuente de catalogación 
d Otras fuentes 
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T019 Depósito legal (R) 
Siempre que venga en el documento. 
Indicadores 

1º # No definido 
2º # No definido 
Subcampos 
«a» NR Nº de D.L. (sin las siglas D.L.) Tras las siglas de la provincia no se pone 
punto, y el año siempre con cuantro cifras 

T019«##» «a» AB 345-2000 
El subcampo es repetible para consignar los D.L de cada volumen 

 

T020 ISBN (R) 
Indicadores 

1º # No definido 
2º # No definido 
Subcampos 
«a» NR ISBN (sin las siglas) 

 

T026 NIPO (R) 
Se transcribe tal como venga en la publicación, sin las siglas NIPO 
Indicadores 

1º # No definido 
2º # No definido 
Subcampos 
«a» NR NIPO (sin las siglas NIPO) 

 

T040 Centro catalogador (NR) 

En los registros capturados se dejará como aparezca 
Indicadores 
1º # No definido 
2º # No definido 
Subcampos 
«a» NR Centro catalogador 

T040 «##» «a» TO-BCM T040 «##» «a» AB-BPE 
 

Código Prov. Provincia 
AB Albacete 

CR Ciudad Real 

CU Cuenca 
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GU Guadalajara 

TO Toledo 

Código de Bib Biblioteca 
-BCM Biblioteca Regional 

-BPE Biblioteca Pública del Estado 

BBU1 Bibliobús 1 

[código INE 
municipio1] 

 
Bibliotecas municipales 

 

T080 CDU (R) 
No se invertirán las CDU relacionadas. 

T080«##» «a» 345:123 
 

Indicadores: 

1º # No definido 
2º # No definido 
Subcampos: 
«a» NR Notación 

 

T1XX Encabezamiento principal (NR) 
Se aplican las reglas generales (= que en monografías) 

 
 
 
 

T245 Título y mención de responsabilidad (NR) 
Según las reglas de catalogación, la fuente principal de información es la 
pantalla inicial que presenta formalmente el título 

 
Si no existe fuente principal, se sustituiría por: 

 
- Discos, disquetes, o las etiquetas adheridas permanentemente 
- Información publicada por el editor, creador, etc., juntamente con el archivo 
- Envase 

En estos casos se indicará en nota la fuente de donde se toma el título: 
 

Por ejemplo:  T594«##» «a» Tít. tomado de la carátula 

T594«##» «a» Tít. tomado de folleto adjunto 

T594«##» «a» Tít. tomado de la etiqueta 
 

En nuestro caso es bastante problemático tomar los datos de la pantalla inicial, por lo 
que utilizaremos (excepto para las obras que vayan a integrar el CCFL) preferentemente 
las etiquetas adheridas al documento y después el resto de fuentes. 

 

Indicadores: 
1º 0 No hay que hacer asiento secundario de título 

1 Cuando no existe T1XX 
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Hay que hacer asiento secundario 
2º 0/9 Cuando existe T1XX 

Número de caracteres que no alfabetizan 
Caracteres que ocupa el artículo inicial, incluyendo el espacio en 
blanco; o signos como comillas (“), interrogación (¿), admiración (¡), 
etc. 

Subcampos: 
«a» NR Título propiamente dicho 
«h» NR Clase de documento: Pondremos Recurso electrónico, 

Siempre va detrás del título propiamente dicho, es decir, detrás del 
«a» o del «p» 

«b»   NR Resto del título 
Hay que poner la puntuación ISBD detrás del «b» 

«c» NR Mención de responsabilidad y resto de portada 
Se mencionarán los responsables (directos o indirectos) que se 
consideren de mayor importancia: escritores, programadores, 
ilustradores, compositores, etc.) 

«n» R Número de la parte o sección de la obra 
«p» R Título de la parte o sección 

 

Ejemplos 
T245«10» «a» Grande dizionario italiano dell'uso «h» Recurso electrónico «c» ideato e 
diretto da Tullio de Mauro 
T245«00» «a» Cuadernos de pedagogía 1975-2000 «p» Comentarios-libros «h» 
Recurso electrónico 

 
 

T250 Mención de edición (NR) 
Se consideran mención de edición las expresiones del tipo: 

 
- v.1.0 
- Versión 2.1 
- 2.1 

Indicadores 
1º 
2º 

# 
# 

No definido 
No definido 

Subcampos 
«a» NR Mención de edición 

  Reflejar la mención de edición a partir de la 2ª edición. No se 
  pone el punto tras la abreviatura "ed" cuando va al final del 
 
«b» 

 
NR 

campo ya que se duplicaría la puntuación. 
T250 «##» «a» 3ª ed 

 Resto de la mención de edición 
Se utiliza para poner una mención de responsabilidad a la edición o 
para mencion de edición paralela. Es necesario poner la puntuación 
ISBD 

 

T256 Características del archivo de ordenador (NR) 
 

Indicadores 
1º # No definido 
2º # No definido 
Subcampos 
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«a» NR Características de archivo de ordenador. 
T256 «##» «a» Datos y programa 
T256 «##» «a» Datos 

 

T260 Publicación, distribución, etc. (NR) 
 

Indicadores 
1º # No definida 
2º # No definida 

Subcampos 
«a» R Lugar de publicación 
«b» R Nombre del editor, distribuidor, etc. 

El distribuidor sólo se menciona si no consta el editor 
«c» NR Fecha de publicación, distribución, etc. 

Se dejará un espacio en blanco después de las siglas D.L. y cop. en 
el caso de convenga utilizarlas 
Las distintas fechas se transcribirán completas, es decir, 1980-1985 
y no 1980-85. En caso de no ser conocida, se utilizará una 
aproximada entre corchetes (nunca se recurrirá al [s.a.]), 
sustituyendo las cifras no conocidas por guiones y añadiendo una 
interrogación: 

T260 «##» «a» [Toledo? «b» s.n. «c»19--?] 
«e» NR Lugar de fabricación, impresión, etc. 

Este subcampo y el siguiente se utilizarán cuando «a» [S.l. «b» s.n.] 

«f» NR Fabricante 
Ver. «e» 

«g» NR fecha de impresor 
Se utiliza  cuando la fecha de edición y la de fabricación son diferentes 

 

T300 Descripción física (R) 
 

Indicadores 
1º # No definido 

2º # No definido 
 

Subcampos 
«a» R Extensión y designación específica del material 

La designación específica del material será (normalmente): 
CD-ROM 
DVD-ROM 
USB 

 
«b» NR Otras características físicas (sonido, color, ...) 

T300«##» «a» 2 CD-ROM «b» son., col. 
1 USB (1 GB) «b» col. 

 

«c» R Dimensiones 
 Disquetes: 10 cm

 CD-ROM y DVD: 12 cm
 

«e» NR Material anejo 
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T440 Serie (R) 
Indicadores 
1º # No definido 
2º 0/9 Caracteres que no alfabetizan 
 
Subcampos 
«a» NR Título de serie 
«n» R Número de la parte o sección 
«p» R Título de la parte o sección 
«v» R volumen 

 
T500 Nota general (R) 
Cuando tengamos que poner una nota y no coincida con ninguno de los campos 
reseñados a continuación, usaremos éste. 
Indicadores 
1º # No definido 
2º # No definido 
Subcampos 
«a» NR Nota 

 

T505 Nota de contenido (NR) 
Indicadores 

1º 0 Contenido completo 
1 Contenido pendiente de ser completado 
2 Contenido parcial 

2º 8 No genera visualización asociada 
# No definido 

Subcampos 
«a» R Nota de contenido. 

Repetible para consignar el contenido de diferentes unidades físicas: 
T505«0#» «a» Contiene: 

 
T505«2#» «a» Contenido parcial: Internet Explorer 4.0 

T505«0#» «a» Contiene: 1. África «a» 2. Asia «a» 3. Europa .... 

T521 Nota del nivel del destinatario 
Se usa fundamentalmente cuando el contenido de un documento se considera que es 
adecuado para una audiencia o para un nivel intelectual determinados (ej.: alumnos 
de un determinado grado). 
Indicadores 
1º # Destinatario 
2º # No definido 
Subcampos 
«a» NR Nota 

Se transcribe como venga en la publicación 
T521 «##» «a» Para alumnos de 3º ESO 

 

T538 Nota de datos técnicos (R) 
Indicadores 
1º # No definido 
2º # No definido 
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Subcampos 
«a» NR Nota 

Se transcribe como venga en la publicación, precedida de la frase 
introductoria: Características del sistema:) 
T538«##» «a» Características del sistema: Windows 95 o superior, 
Pentium 133 Mhz, 16 Mb de RAM, SVGA, ratón, 14 
Mb de espacio en el disco duro 

 

T546 Nota de lengua (R) 
Indicadores 
1º # No definido 
2º # No definido 
Subcampos 
«a» NR Nota de lengua 

T546«##» «a» Versión original en inglés subtitulada en español 

 

T580 Nota de relación compleja (R) 
Útil para indicar las relaciones del documento electrónico con otras publicaciones. 
Si las publicaciones relacionadas pertenecen a la colección de la biblioteca, se 
pueden vincular con la función LINK de Absys. 
Indicadores 

1º # No definido 
2º # No definido 

 

Subcampos 

«a» NR Nota 
T245«10» «a» Grande dizionario italiano dell'uso «h» CD-Multimedia «c» 

ideato e diretto da Tullio de Mauro 
T580«##» «a» Acompaña a: «LK_»Grande dizionario italiano dell'uso 

«LK='127574'.TITN.» 
 

T245«00» «a» Cuadernos de pedagogía 1975-2000 «p» Comentarios-libros 
«h» CD-Multimedia 

T505«20» «a» Incluye la bibliografía comentada publicada por la revista 
«LK_»Cuadernos de pedagogía«LK='85974'.TITN.» desde su 
creación en 1975 hasta el 31 de enero de 1999 

 

T594 Nota al título y mención de responsabilidad (R) 
Indicadores 

1º # No definido 
2º # No definido 
Subcampos 
«a» NR Nota 

T594«##» «a» Tít. tomado de la etiqueta 
T594«##» «a» Precede al tít.: 
T594«##» «a» Tít. de la carátula: 

 
 
 
 

T6XX Materia (R) 
= que monografías 

 

T7XX Encabezamiento secundario (R) 
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Se harán asientos secundarios de las personas y entidades que figuren en 
la mención de responsabilidad 

 

T852 Fondos (R) 
Este campo no se usará para este tipo de material. 

 

NULL 
Se utilizará para agrupar registros bibliográficos que no puedan agruparse de otra 
manera o para poder darles un tratamiento diferenciado. 
Se utilizará un código normalizado: CCFL Catálogo colectivo de fondo local 


